BO LAO PONG - THPONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phtc

Sé: 19/2013/TT-BLDTBXH Ha Ngi, ngay 09 thang 09 ndm 2013

THONG TU

HUONG DAN THU'C HIEN CHE DO TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG BOI VOI THANH
VIEN HOI BPONG THANH VIEN HOAC CHU TICH CONG TY, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM
HOC HOAC GIAM BOC, PHO TONG GIAM BDOC HOAC PHO GIAM BOC, KE TOAN TRUONG
TRONG CONG TY TRACH NHIEM H*U HAN MOT THANH VIEN DO NHA NUOC LAM CHU SO
HOU
Cén cir Nghj dinh s6 106/2012/NH-CP ngay 20 thang 12 ndm 2012 cia Chinh phd quy dinh chic

nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cda B6 Lao déng - Thuong binh va Xa héi;

Cén cir Nghj dinh s6 51/2013/NH-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cda Chinh phd quy dinh ché dé
tién lwrong, thi lao, tién thudng déi véi thanh vién Hoi déng thanh vién hodc Cha tich cong ty,
Kiém soat vién, Téng giam déc hodc Giam déc, Pho téng giam déc hodc Phé gidm déc, Ké toan
trrong trong cong ty trach nhiém hiu han mét thanh vién do Nha nwéc lam chd sé hiwv;

Céan cwr Quyet dinh sé 35/2013/QB-TTg ngay 07 thang 6 ndm 2013 cda Thd twong Chinh phd Ban
hanh Quy ché hoat déng cua Kiém soat vién cong ty trach nhiém hdu han mét thanh vién do Nha
nwéc ndm gidk 100% vén diéu 1é;

Theo dé nghj cda Vu truéng Vu Lao dong - Tién luong;

B truéng Bé Lao déng - Thuwong binh va Xa héi ban hanh Théng tw hwéng dén thuc hién ché d6
tién lwrong, thi lao, tién thudng déi véi thanh vién Hoéi dong thanh vién hodc Chd tich cong ty,
Kiém soat vién, Téng giam déc hodc Giam déc, Pho téng giam déc hodc Phé gidm déc, Ké toan
trirdng trong cong ty trach nhiém hdu han mét thanh vién do Nha nwéc lam chd sé hitu,

MUC 1. QUY BINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tw nay hwéng dan thwe hién ché do tién lwong, thu lao, tién thwdng dbi véi thanh vién Hoi
ddng thanh vién hodc Cha tich cong ty, Kiém soét vién, Téng giam ddc hodc Giam dbc, Pho téng
giam dbc hodc Phé giam déc, Ké toan trwdng trong cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién
do Nha nwéc [am chi sé hivu, bao gdm:

1. C;ﬁng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién doc lap thudc cac B, Uy ban nhan dan tinh, thanh
pho triec thudc Trung wong.

2. Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién la cong ty me cta Tap doan kinh té nha nuwéc,
cong ty me trong mo hinh cdng ty me - cdng ty con do Thi twdng Chinh phu, B trudng cac Bo,
Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong quyét dinh chuyén doi, thanh
1ap.

Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién quy dinh tai Knhoan 1 va Khoan 2 Diéu nay sau day
goi tat la cong ty.

Diéu 2. P6i twong 4p d ung

1. Cha tich Hoi ddng thanh vién cpuyén trach, thanh vién chuy(f:n trach Héj ddng thanh vié,n hoac
Chu tich cong ty chuyén trach, Kiém soat vién chuyén trach, Tong giam doc hoac Giam doc, Pho
tong giam doc hoac Phoé giam doc, Ké toan trwdng cong ty (sau day goi chung la vién chirc quan
ly chuyén trach).

Vién chirc quan Iy chuyén trach néu trén khong bao gém Tdng giam déc hoc Giam déc, Pho tong
gidm doc hoac Pho giam doc, Ké toan trwdng lam viéc theo hgp dong lao déng.

2. Chu tich Hoi déng thanh vién khéng chuyén trach, thanh vién khong chuyén trach Hoi dong
thanh vién hodc Chu tich cong ty khong chuyén trach, Kiém soat vién khéng chuyén trach (sau
day goi chung la vién chdc quan ly khdng chuyén trach).

3. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thu¢c Chinh pha, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong dugc phan cong, phan cap thuc hién cac quyen, trach nhiém va nghia vy cua
chd sé& hiru doi véi cong ty (sau day goi chung la chd sé hitu).

4. Céc co quan, tb chirc va ca nhan c6 lién quan dén thyc hién ché dé tién lwong, thu lao, tién
thwdng doi véi vién chirc quan ly quy dinh tai Thong tw nay.

MUC 2. XEP LIPONG DOI VO'I| VIEN CHU’C QUAN LY CHUYEN TRACH



Diéu 3. Chuy én xép lwong

1. Vién chire quan ly chuyén trach dwoc xép lwong theo chirc danh hién gitr va hang cong ty
dwoc xép theo Bang hé so mire lwong cla vién chire quan ly chuyén trach tai Phu luc so | ban
hanh kém theo Nghij dinh s6 51/2013/NB-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cta Chinh phu.

Hé sé murc lwong tai Phu luc sb | néu trén, tlr ngay 01 thang 5 nam 2013 dén hét ngay 30 thang 6
nam 2013 dwoc tinh theo mirc lwong téi thiéu chung quy dinh tai Nghi dinh s6 31/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh pha; tir ngay 01 thang 7 nam 2013 tr& di tinh theo mirc
lwong co s& quy dinh tai Nghj dinh sb 66/2013/ND-CP ngay 27 thang 6 ndm 2013 ctia Chinh phu
(goi tat 1a mdc tién lvong ché dd) 1am can cir dong, hwdng bao hiém xa hoi, bao hiém vy té va giai
quyét cac quyén loi khac theo quy dinh ctia phap luat. Khi Chinh pha diéu chinh mirc lwong co s&
hoac cé quy dinh mai thi thyc hién theo quy dinh méi cdia Chinh pha.

2. Viéc chuyén xép lwong ddi véi Cha tich va thanh vién chuyén trach Hoi déng thanh vién hodc
Chu tich cdng ty chuyén trach, Téng giam déc hodc Giam déc, Phé tdng giam dbc hodc Pho giam
déc, Ké toan trwdng dwoc can clr vao chire danh hién gitr, bac lwong theo hang céng ty do Chinh
pha quy dinh tai Nghi dinh sb 205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 va Nghi dinh sé
141/2007/ND-CP ngay 05 thang 9 ndm 2007 (goi tat la lwong cl) dé chuyén sang Bang hé sb
murc lwong cua vién chirc quan Iy chuyén trach tai Phu luc s6 | ban hanh kém theo Nghj dinh sb
51/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cda Chinh phi (goi tét 1a lwong méi) theo nguyén tac:
cong ty dang xép hang nao thi chuyén twong Crng vao hang do6; vién chc quan ly dang gir chirc
danh nao thi chuyén xép vao chic danh d6 va chuyén bac 1 lwong ci vao béc 1 lvong maoi, bac 2
lwong cii vao bac 2 lwong méi. Khéng két hop chuyen xép lwong dé nang bac lvong. Thoi gian
nang bac lvong 1an sau (ddi véi trwdng hop dang xép lwong bac 1) dwoc tinh tir khi xép bac
lwong ca.

3. Viéc chuyén xép lwong ddi véi Kiém soat vién chuyén trach dwoc cdn c vao hé sé lwong dang
hwéng, gém: hé sé lwong chuyén mén, cong phu cip chirc vu clia Trwdng phong va hé sé chénh
léch bao lwu (néu cé ddi véi trwdng hop dwoc bao lwu theo quy dinh tai Khoén 1, Biéu 11 Théng
tw s6 27/2010/TT-BLDTBXH ngay 14 thang 9 ndm 2010 clia Bd Lao dong-Thuwong binh va X hoi)
theo nguyén tac:

a) Xép vao bac 1, néu hé sé lwong dang hwéng bang hodc thap hon hé sé lwong bac 1. Théi gian
nang bac lwong tinh tir khi xép lwong bac 1. Trwdng hop mic chénh léch gitra hé sé lwong dang
hwéng va hé sb lwong bac 1 nhd hon 70% khoang chénh léch gitra hé sb lwong bac 1 va bac 2
thi théi gian nang bac lwong 1an sau tinh tir khi xép hé sé lwong dang huéng.

b) Xép vao bac 2, néu hé sé lwong dang hwdng cao hon hé sé lwong bac 1.
Diéu 4. Nang b ac lwong

1. Vién chirc quan ly chuyén trach dang xép lwong bac 1, dwoc xem xét nang bac lwong khi bao
dam du cac diéu kién sau:

a) Co thoi gian gilk bac 1 tr 3 nam tré lén.

b) Hoan thanh nhiém vu hdng nam theo tiéu chi danh gia do Chinh pht quy dinh.
¢) Khang vi pham ché d6 trach nhiém theo quy dinh cta phap luat lao déng.

d) Khéng trong th&i gian bi thi hanh ky luat.

2. Cong ty bdo cao cép co tham quyén theo phan cap quan Iy xem xét, quyét dinh nang bac lwong
doi v&i vién chire quan ly chuyén trach du cac dieu kién quy dinh tai Khoan 1 Bieu nay.

Diéu 5. Xép hang cong ty lam ¢ o s& dé xép |lwong
1. Hang Tap doan kinh té

Hang Tép doan kinh té dwoc ap dung déi véi cong ty me cda Tap doan kinh té nha nwoc do Thu
twéng Chinh pht quyét dinh chuyén doi, thanh lap.

2. Hang Téng cong ty dic biét
a) Hang Tdng cong ty dac biét dwoc ap dung dbi véi:

- Cong ty dwgc chuyén dbi tir Téng cong ty, cong ty nha nwoc da dugc xép hang Tong cong ty
dac biét theo cac Quyeét dinh cda Thad twédng Chinh pha.

- Cong ty dugc chuyén dbi tw Tong cong ty, cdng ty nha nwéc da dwgce Tha twéng Chinh pha cho
phép xép lwong hodc van dung xép lwong theo hang Téng cong ty dac biét.

- Cong ty me trong md hinh c6ng me - cdng ty con do Thi twdng Chinh phu quyét dinh thanh lap
du cac diéu kién:

+ Gilr vai tro trong yéu trong nén kinh té.



+ C6 vén nha nudc tir 1.000 ty dong tré I1&n, lgi nhuan tir 100 ty dong tré Ién, ndp ngan sach nha
nwéce tir 100 ty dong tré lén.

+ C6 tr 10 don vi thanh vién tré 1én (bao gébm don vi thanh vién hach toan déc lap va hach toan
phu thudc).

Cong ty da cac diéu kién néu trén thi c6 van ban dé nghi chli s& hivu dé thong nhét y kién véi Bo
Lao dong - Thwong binh va X& héi va B6 Tai chinh bdo cao Thu twdng Chinh pha xem xét, quyét
dinh.

b) Xép lai hang Téng cong ty dac biét:

- Cong ty da dwoc xép hang Tong cong ty dac biét theo cac Quyét dinh cGa Tha twéng Chinh phi
thi khéng phai xép lai hang Téng cong ty dac biét.

- Cong ty me trong mé hinh cong me - cdng ty con do Thu twéng Chinh pht quyet dinh thanh lap
da céac diéu kién tai diém a Khodn 2 Diéu nay, sau 03 nam ké t ngay duoc xep hang Tong cbng
ty dac biét va cong ty da dwoc Thu twéng Chinh phd cho phép xép Iwong hodc van dung xép
lwong theo hang Téng cdng ty dac biét sau 03 nam ké ttr ngay Thong tw nay co hiéu lyc thi hanh,
phai xem xét lai viéc xép hang Tong cong ty dac biét, xép Iuong va van dung xép lwong theo hang
Tong cong ty d&c biét theo cac diéu kién tai diém a néu trén va cé van ban dé nghij chi s& hvu dé
théng nhét y kién véi Bd Lao dong - Thwong binh va X hoi va Bé Tai chinh bao céo Tha twéng
Chinh phd xem xét, quyét dinh.

3. Hang Téng cong ty va twong dwong
a) Hang Téng cong ty va twong dwong dwoc ap dung déi véi:
- Cong ty me dwoc chuyén déi tir Tdng cong ty nha nwéc hodc thanh 1ap maéi la Téng cong ty.

- Cbng ty me dugc chuyén déi ttr cong ty nha nwéc da dwece Tha twdng Chinh phid hoac co quan
qgén ly Nha nwéc theo tham quyén cho phép xép lvong hoac van dung xép lvong theo hang
Tong cong ty.

- Coéng ty me trong md hinh céng me - céng ty con dd cac diéu kién:

+ C6 vén nha nuéc tir 700 ty dong trd 1en; Loi nhuan tir 70 ty dong tré 1en; Nop ngan sach nha
nwoéc tir 70 ty dong tré 1€n.

+ CO tr 05 don vi thanh vién tré 1én (bao gbm don vi thanh vién hach toan déc lap va hach toan
phu thudc).

Cong ty da cac diéu kién néu trén thi c6 van ban dé nghi chli s& hiru xem xét, quyét dinh sau khi
thong nhat y kién v&i B6 Lao dong - Thwong binh va Xa héi, B6 Tai chinh.

b) Xép lai hang Téng cong ty:

- Cong ty me duoc chuyén dbi tir Téng cong ty nha nwéc hoac thanh 1ap moi la Téng cong ty thi
khéng phai xép lai theo hang Tong cong ty.

- Cong ty me trong mo hinh cong me - cong ty con da céac diéu kién tai diém a Khoan 3 Diéu nay,
sau 03 nam ké tw ngay dwoc xép hang Tdng cong ty va cong ty dé dwoc co quan quan ly Nha
nwéc theo thdm quyén cho phép xép lwong hodc van dung xép lwong theo hang Tong cong ty
sau 03 nam ké tir ngay Thong tw nay c6 hiéu lyc thi hanh, phai xem xét lai viéc xép hang Tong
cong ty, xep Iuong va van dung xep Iuong theo hang Tong cong ty theo cac diéu kién tai diém a
néu trén va co van ban dé ngh| chi sé& hiru xem xét, quyét dinh sau khi théng nhét y kién véi Bo
Lao dong - Thwong binh va X& hoi, B6 Tai chinh. Béi véi cong ty da dwoc Thi twéng Chinh pha
cho phép xép lwong hoac van dung xép lwong theo hang Téng cong ty thi chd s& hivu sau khi
théng nhét y kién véi Bd Lao dong - Thwong binh va X hoi, Bé Tai chinh b&o c4o Tha twéng
Chinh pht xem xét, quyét dinh.

4. Hang céng ty I, II, 1l

a) Hang cong ty |, Il, Il dwoc ap dung ddi véi cac cong ty con lai (ngoai cong ty quy dinh tai Khoan
1, 2 va Khoan 3 Diéu nay), bdo ddm cac diéu kién, tiéu chuin xép hang do Bo Lao dong - Thwong
binh va Xa hoi, B6 Tai chinh ban hanh.

b) Diéu kién va tiéu chuan xé&p hang céng ty tam thdi thwe hién theo quy dinh va hwéng dan tai
Théng tw lién tich s6 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thang 8 nam 2005 cla Bo Lao dong -
Thwong binh va X& héi - Bd Tai chinh hwéng dan xép hang va xép lwong dbi véi thanh vién
chuyén trach Héi ddng quan tri, Téng giam déc, Giam dbc, Phé Tong giam dbc, Phé Giam déc, Ké
toan trwdng cdng ty nha nwéc cho dén khi cé quy dinh maéi. Béi véi cong ty chwa c6 tiéu chuén
xép hang ho&c dang van dung tiéu chuan xép hang cta nganh nghé khac thi phai xay dwng tiéu
chuén, bao céo chi s& hivu dé gtvi B6 Lao dong - Thwong binh va Xa hoi, B6 Tai chinh xem xét,
quyét dinh 1am can c& xép hang cong ty.

c) Nguyén téc, thdm quyén xép hang, thdi gian xép lai hang:



- Cong ty can cr vao tiéu chuan xép hang twong rng véi nganh nghé, Iinh viee san xuét, kinh
doanh ctia cong ty do B Lao dong - Thwong binh va Xa hoi, B& Tai chinh ban hanh dé dinh hang
cong ty. Cong ty du diéu kién theo tiéu chuan twong ¢ng v&i hang nao thi bao cao cha s¢ hiru
quyét dinh xép theo hang do. Déi vai cong ty xép hang | thi sau khi quyét dinh xep hang, cha s&
hiru g&i hd so xép hang vé Bd Lao dong - Thwong binh va Xa hoi, B6 Tai chinh dé theo dai, kiém
tra.

- Sau 03 nam (tron 36 thang) ké tlr ngay c6 quyét dinh xép hang phal xép lai hang cong ty. Trwéc
02 thang dén thoi han phai xép lai hang, cong ty phai bao cao chu s hiru quyét dinh xép lai hang
Déi vai cong ty chwa xep hang hoac da dwoc xép hang nhwng dén thoi han pha| xép lai hang ma
khéng bao céo chu sé hivu quyét dinh xép hang theo quy dinh thi vién chirc quan ly céng ty chi
duwoc xép lwong theo cong ty hang Il

5. Hb so xép hang, xép lai hang

Hb so xép hang hodc xep lai hang, van dung xep lwong theo hang cong ty quy dinh tai Khoan 2,
Khoan 3 va Khoan 4 Diéu 5 Théng tw nay, bao gdm:

a) Cong van dé nghi xép hang hoac xép lai hang, van dung xép lwong theo hang cong ty.
b) B4o céo thuyét minh cu thé vé chi tiéu theo cac diéu kién dé xép hang theo quy dinh.

c) Ban sao bao céo tai chinh clia 02 nam trudc lién ké va ké hoach nam dé nghi xép hang hoac
xép lai hang.

d) Biéu tbng hop céac sb liéu vé chi tiéu theo cac diéu kién dé xép hang theo tiéu chuan quy dinh.
Diéu 6. Chuy én xép lwong khi h ang cong ty thay déi

1. Khi hang cong ty thay ddi hoac vién chire quan ly chuyén trach thay ddi chire vy thi phai chuyén
xép lai lwong ddi v&i vien chire quan ly chuyén trach theo hang cong ty hodc chire vu, cong viéc
m&i ddm nhan, khéng bao Iwvu mirc lwong theo hang hoac chire vu ca.

2. Viéc chuyén xép lwong ddi véi vién chire quan ly chuyén trach khi hang cong ty thay ddi hodc
vién chirc quan ly chuyén trach thay dbi chire vu hodc dwoc bd nhiém mai tam thoi thwe hién theo
quy dinh va hwéng dan tai Théng tw lién tich sd 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thang 8
nam 2005 cla Bd Lao déng - Thwong binh va X& hoi - B6 Tai chinh cho dén khi cé quy dinh méi.

MUC 3. QUAN LY TIEN LUPONG, THU LAO, TIEN THUONG BOI VO VIEN CHU'C QUAN LY
Diéu 7. Nguyén t ac xac dinh, tr a lwong, thu lao, ti én th wéng

1. Tién lwong dbi véi vién chirc quan ly chuyén trach dwoc xac dinh va tré lwong gan véi hiéu qua
san xuét, kinh doanh, két qua quan ly, diéu hanh ho&c kiém soat va c6 khéng ché mirc huwéng téi
da. Déi v&i trwong hop Cha tich Hoi déng thanh vién chuyén trach hodc Cha tich cong ty chuyén
trach kiém Téng giam déc hoac Giam déc thi chi dugc nhan tién lvong cta mot chire danh cao
nhat.

2. Thu lao di véi vién chire quan ly khéng chuyén trach tai cong ty dwoc tinh theo cdng viéc va
thoi gian lam viéc. Mirc thil lao do cong ty xac dinh, nhwng khéng vwot qua 20% tién lwong cla
vién chirc quan ly chuyén trach twong (rng. Trwong hop cong ty khéng cé thanh vién chuyén trach
Hoi ddng thanh vién, Kiém soat vién chuyén trach thi thu lao ctia thanh vién khéng chuyén trach
Hoi dong thanh vién, Kiém soat vién khoéng chuyén trach dwoc tinh so véi tién lwong cta Pho tong
giam dbc, Phé giam déc; thi lao cia Cha tich cdng ty khéng chuyén trach so véi tién lwong cla
Téng giam déc, Giam déc.

3. Béi véi vien chirc quan ly tai cong ty dwoc clr lam dai dién phan vén gép & cac cong ty, doanh
nghiép khac thi khoan thu lao do céng ty, doanh nghiép khac tré dwoc ndp vé cong ty. Hoi dong
thanh vién hodc Cha tich cong ty quyét dinh chi trd theo mirc dd hoan thanh nhiém vu theo quy
ché cta cong ty, nhwng tdi da khéng vwot qua 50% murc tién lvong thue té dwoc hwdng tai cong
ty. Phan con lai (néu cé) dwoc hach toan vao thu nhap khac cla cong ty.

4. Quy tién lwong, thu lao cla vién chire quan ly dwoc xac dinh theo ndm, tach riéng véi quy tién
lwong ctia ngwdi lao ddng. Can clr vao quy tién lwong, thi lao ké hoach do céng ty xac dinh, hang
thang vién chirc quan ly dwoc tam (ng bang 80% cuia sb tién lwong, tha lao tam tinh cho thang
do; s6 20% con lai dwoc quyét toan va chi trd vao cudi ndm. Quy tién lwong, thu lao cda vién chire
quén ly dwoc hach toan vao gia thanh hoac chi phi kinh doanh va thé hién thanh mét muc riéng
trong b&o céo tai chinh hang nam cua céng ty.

5. Tién thwdng cua vién chirc quan ly duoc xac dinh theo nam twong tng voi hiéu qua san xuét,
kinh doanh, két qua quan ly, diéu hanh hoac kiém soat, dwoc trd mot phan vao cudi nam, phan
con lai dwoc tra sau khi két thiac nhiém ky.

6. Quy tién lvong, thii lao ké hoach, quy tién lvong, thi lao thic hién, quy tién thudng cla vién
chirc quan ly do cong ty xac dinh theo quy dinh ctia Chinh pht va hwéng dan tai Théng tw nay;



quy tién lwong, thu lao thye hién, quy tién thwéng cla vién chire quan ly phai trinh chi s& hiru
phé duyét triréc khi thiee hién.

7. Tién lwong, tién thwdng, thi lao clia Kiém soat vién xac dinh theo quy dinh tai Thong tw nay,
cong ty phai trich nop cho cha s& hiru (hoac B Tai chinh doi voi Kiém soat vién tai chinh tai tap
doan kinh té nha nwdéc) dé hinh thanh quy chung chi trd cho Kiém soét vién nhw sau:

a) Quy tién lwong, thu lao chung tra cho Kiém soét vién khong vwot qua téng cac khodn tién
lwong, thu lao cha Kiém soat vién do cac cong ty xac dinh va trich ndp cho chd sé hiru (hoac Bo
Tai chinh).

b) Quy tién Iwo’ng thu lao chung duworc chi trd hét tieng ndm, gén véi mire do hoan thanh nhiém vy
dwoc giao cla Kiém soat vién theo quy ché ctia chi s& hivu (hodc Bo Tai chinh) quy dinh:

- Hoan thanh tbt nhiém vu thi t|9n lwong, thi lao dwoc hwdng tdng, nhwng khéng vwot qué 1,3 1an
murc tién lwong, thu lao clia Kiém soat vién do cong ty da trich ndp.

- Hoan thanh nhiém vu thi tién lwong, thu lao bang murc tién lwong, thu lao cta Kiém soat vién do
cbng ty da trich nop.

- Khéng hoan thanh nhiém vu thi tién lvong, thu lao dwoc hwéng giam, nhwng khéng thap hon
70% murc tién lwong, thi lao cta Kiém soat vién do cong ty da trich nop va tién lwong cda Kiém
soat vién chuyén trach thap nhat bang mirc tién lwong ché do tai Khoan 1, Biéu 3 Thong tw nay.

c) Quy tién thuéng chung dwoc chi trd mét phan vao cudi nam, phan con lai chi trd sau khi két
thdc nhiém ky theo quy dinh tai Bieu 11 Théng tw nay.

Diéu 8. Quy tién lwong, thu lao k é hoach

Cong ty xac dinh, quyét dinh quy tién lwong, thi lao ké hoach va tam (ng tién lwong, thu lao cho
vién chirc quan ly nhw sau:

1. Quy tién lwong ké& hoach cla vién chirc quan ly chuyén trach

a) Quy tién lwong ké hoach dugc xac dinh trén co s& s6 lugng vién chire quan ly chuyén trach ké
hoach va mtrc tién lwvong binh quan ké hoach.

b) M(rc tién lwong binh quan dé xac dinh quy tién lwong ké hoach dwoc can c&v vao mic lwong
co ban quy dinh tai Phu luc sb Il ban hanh kém theo Nghj dinh s 51/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 cda Chinh phu tinh binh quén cla cac vién chirc quan ly chuyén trach trong cong ty
(sau day goi tat 1a muc lwong co bdn) va chi tiéu ké hoach san xuét, kinh doanh so véi chi tiéu san
xuét, kinh doanh thyc hién ctia ndm trwéce lién ké nhuw sau:

- Cong ty bao toan va phat trién von nha nwéc, loi nhuan va nang suét lao dong cao hon thuc
hién ctia nam trwéece lien ke thi mre tien lwong binh quéan ké hoach toi da bang 1,5 lan mic lwong
co ban.

- Cong ty bdo toan va phat trién vén nha nwéc, loi nhuan va nang suét lao dong bang thyc hién
cla nam trwdc lién ké thi mire tién lwong binh quan ké hoach t6i da bang mc lwong co ban.

- Cong ty bdo toan va phat trién vén nha nwéc, loi nhuan va nang suét lao dong thap hon thuc
hién ctdia nam trwéec lién ké thi mire tién lwong binh quan ké hoach thap hon mic lwong co ban.

- Cong ty khdng c6 loi nhuan hoac 16 thi mire tién lwong binh quan ké hoach téi da bang mirc tién
lwong ché dé quy dinh tai Khoan 1, Biéu 3 Thoéng tw nay.

2. Qu§ thu lao ké hoach cda vién chirc quan ly khéng chuyén trach

Quy thi lao ké hoach dwoc xac dinh trén co s& sb lwgng vién chirc quan ly khdng chuyén trach
ké hoach va murc thu lao theo quy dinh tai Khoan 2 Bieéu 7 Théng tw nay.

3. Tam &ng tién lwong, thi lao

a) Can cl vao quy tién lwong va quy thi lao ké hoach, cong ty tam (ng tién lwong, thi lao cho
vién chirc quan ly theo quy dinh tai Khoan 4 Biéu 7 Thong tw nay.

b) D6i v&i khodn tién lvong, thi lao clia Kiém soét vién, cong ty trich, chuyén cho cht s& hiu
(hgéc B6 Tai chinh doi v&i Kiém soét vién tai chinh tai tap doan kinh té nha nwéc) dé tam rng cho
Kiém soét vién.

Diéu 9. Qu¥ tién lwong th we hién cda vién ch tec qu an ly chuyén trach

1. Qu¥ tién lwong thyc hién cda vién chirc quan ly chuyén trach dwoc xac dinh theo cong thirc
sau:

Vingiet = Lagiet X Tipgn X 12 (1)
Trong do6:

- Vingiet: QuUY tién lwong thwe hién cda vién chirc quan ly chuyén trach.



- Lyier: SO vién chire quan ly chuyén trach thye té tinh binh quan theo thang.

- TLpgn: Mtrc tién lwong binh _quén thye hién cda vién chire quan ly chuyén trach, dwoc xac dinh
theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

- 12: Sé thang trong nam, trwdng hop cdng ty méi thanh 1ap thi tinh theo téng sé thang thuc té
hoat déng.

2. Mirc tién lwong binh quan thuc hién dwgc xac dinh trén co s& mirc lwong co ban binh quan
theo thang, gan voi mre tang (hodc giam) cac chi tiéu san xuat, kinh doanh thwc hién trong nam
S0 v&i thwe hién ctia nam trwdc lién ké nhw sau:

a) Cong ty bdo ddm da cac diéu kién: Bao toan va phat trién vén nha nwéc; ndp ngan sach theo
quy dinh; loi nhuan thye hién trong ndm cao hon loi nhuan thwe hién ctia ndm trwéc lién ké va
nang suat lao ddng binh quan khéng gidm so véi thwe hién ctia nam trwdc lién ké thi mire tién
lwong binh quén thyc hién dwgc xac dinh nhw sau:

Tlpgh = TLep + Hn X TLey  (2)
Trong doé:
- TLogn: Mirc tién lwong binh quan thic hién.
- TLep: Mrc lwong co ban tinh theo diém b, Khoan 1 Diéu 8 Thong tw nay.
- Hi,: Hé s6 tién lwong tang thém so véi mie lwong co ban gén véi mie ting loi nhuan nhuw sau:

+ Pbi v&i cong ty cb lgi nhuan thuc hién trong nam duéi 500 ty dong: trweng hop lei nhuan thuc
hién trong nam so v&i thye hién cta nam trwdc lién ké ting dudi 5% thi H,, dwoc tinh téi da bang
0,3; loi nhuan thye hién trong ndm so véi thwe hién cia nam truéc lién ké tang tr 5% dén dwoi
7% thi H,, dwoc tinh tdi da bang 0,4; lgi nhuan thyc hién trong ndm so véi thwe hién ctia nam
trwde lién ké ting tr 7% tré |én thi Hy, dwoc tinh ti da bang 0,5.

+ Pbi véi cong ty cé lgi nhuan thue hién trong nam tir 500 ty ddng trd 1én: trwérng hop loi nhuan
thwe hién trong ndm so vé&i thwe hién cta ndm truéc lién ké tang dwdi 3% thi Hy, dwoc tinh téi da
bang 0,3; loi nhuan thyc hién trong ndm so véi thwe hién ctia nadm truéc lién ké tang tr 3% dén
dwéi 5% thi H,, dwoc tinh tdi da bang 0,4; loi nhuan thwe hién trong ndm so vé&i thye hién cla
nam trudec lién ké tang tr 5% tré 1én thi H,, dwoc tinh tdi da bang 0,5.

Trwong hop cong ty bdo dam bao toan va phat trién vén nha nwéc; ndp ngan sach theo quy dinh;
Igi nhuan thyc hién trong nam cao hon thyc hién ctia nam truéce li&n ké, nhwng nang suét lao
dong binh quan (sau khi loai trv yéu td khach quan theo quy dinh) thap hon so véi thyc hién cla
nam trwdc lién keé thi sau khi xac dinh mire tién lwong binh quan thwe hién theo céng thire (2)
cong ty phai giam trir tién lwong theo nguyén tac: c giam 1% nang suét lao dong binh quan thyc
hién trong nam so v&i thwe hién cta nam trwdce lién ké thi giam trir 1% mue tién lwong binh quan
thwe hién cda vién chirc quan ly. Nang suét lao dong binh quan duoc xac dinh theo hwéng dan tai
Phu luc sé | ban hanh kém theo Théng tw s6 18/2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thang 9 nam 2013 cla
B& Lao dong - Thwong binh va X& hdi hwéng dan thwe hién quan ly lao dong, tién lwong va tién
thwdng ddi véi ngwdi lao déng trong cong ty trdch nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nwéc
lam chd sé& hivu.

b) Coéng ty bdo ddm du céc diéu kién: Bao toan va phat trién vén nha nwéc; ndp ngan sach theo
quy dinh; loi nhuan thwe hién trong ndm bang lgi nhuan thye hién cta nam trwdc lién ké thi mic
tién lwong binh quan thye hién bang mac lwong co ban binh quan theo thang.

Déi vai cong ty thwe hién cac sén pham, dich vu cong ich do Nha nwéc dat hang hoac cong ty
hoat déng khéng vi muc tiéu lgi nhuan khi xac dinh me tién lwong binh quan thyc hién theo quy
dinh néu trén, cong ty dwoc thay chi tiéu loi nhuan thwe hién bang chi tiéu khéi lwong san pham,
dich vy, nhiém vu thwe hién, trong d6 khéi lwgng sédn pham, dich vu, nhiém vu thwe hién khoéng
thap hon so vé&i thuc hién cla ndm trwéce lién ké thi mde tién lwong binh quan thwe hién béng
murc lvong co ban.

c) Cong ty co loi nhuan thic hién trong nam thap hon Igi nhuan thye hién cda nam truoc lién ké
thi mirc tien lwong binh quéan thwc hién dwoc xac dinh nhw sau:

TLpgth = TLeo - TLin  (3)
Trong do6:
- TLpgin: Mirc tién lwong binh quan thyc hién.
- TLep: Mrc lwong co ban tinh theo diém b, Khoan 1 Diéu 8 Thong tw nay.

- TL»: Khodn tién lwong gidam theo lgi nhuan, dugc tinh theo cong thirc sau:



TL, =TLy, x(1- i) x05 4)

thnt
P V& Py Loi nhuan thwe hién trong ndm va loi nhuan thwe hién nam trudce lién ké.

Mrc tién lvong binh quan thue hién sau khi tinh theo cong thirc (3) bao dam thap nhat bang 1,2
lan so v&i mire tien lwong binh quéan theo ché dd quy dinh tai Khoan 1 Biéu 3 Théng tw nay.

d) Cong ty khéng c6 lgi nhuan thi tiy theo mirc dd thwe hién chi tiéu nhiém vu san xuét, kinh
doanh trong n&m so vé&i thue hién cia ndm truéc lién ké va so véi ké hoach, mirc tién lwong binh
quan thwe hién dwoc xac dinh thap nhat bang murc tién lwong binh quan theo ché do va cao nhéat
khéng dwoc vwot qua 1,2 1an so véi mie tién lwong binh quan theo ché dd quy dinh tai Khoan 1
Diéu 3 Thong tw nay.

d) Cong ty 16 thi mirc tién lvong binh quan thyc hién bang mirc tién lvong binh quan theo ché do
quy dinh tai Khoan 1 Biéu 3 Théng tw nay.

3. Khi xac dinh mwc tién lwong binh quan thwe hién tir ndm 2014 trd di theo quy dinh diém a va
diém b, Khoan 2 Diéu nay, trwdng hop cdng ty bdo toan va phat trién vén nha nwéc; ndp ngan
séach theo quy dinh; loi nhuan thyc hién cao hon lgi nhuan thye hién cta nam trwdc lién ké déi voi
cong ty quy dinh tai diém a hoé&c lgi nhuan thuc hién bang loi nhuan thye hién ctia nam truéc lién
ké hodc khéi lwgng san pham, dich vu, nhiém vu thwe hién khéng thap hon so véi thwe hién cla
nam trwdc lién ké déi vai cong ty quy dinh tai diém b, ma muc tién lwong binh quan thyc hién
thap hon mirc tién lwong binh quan thwe hién cta ndm trwdc lién ké thi dwoc tinh bang mdc tién
lwong binh quan thwe hién ctia nam trwdce liégn ké.

4. Khi xac dinh quy tién lwong va mic tién lwong binh quan thye hién theo quy dinh tai Khoan 1
va Khoan 2 Bieu nay, cong ty loai trir cac yéu to khach quan anh hwéng den lgi nhuan thye hién,
bao gom:

a) Nha nuéc c6 quyét dinh can thiép dé binh 6n thj trvong, wu dai thué thu nhap doanh nghiép,
tang hodc giam von nha nwéc, yéu cau tang khau hao dé thu hoi von nhanh.

b) Céng ty thwc hién sé&n pham, dich vu do Nha nwéc dinh gia hodc quan ly gia, thye hién chuong
trinh an sinh x& hoi theo quy dinh caa Chinh phd; tiép nhan hoac chuyén g|ao quyén dai dién cha
s& hiru vén Nha nwéc déi véi nhirng doanh nghiép tai co ciu theo chi dao ctia Tha twéng Chinh
pha; dau tw maéi, mé rong san xuét, kinh doanh. Béi véi cong ty kinh doanh x6 sé thi loai triv
chénh l&ch (cao hon hodc thap hon) tra thwéng thuc té trong nam so véi thye hién cla nam trwédc
lién ké.

Viéc loai trir yéu t6 khach quan néu trén dwoc thwe hién theo nguyén tic: phan loi nhuan bi anh
hwéng béi cac yéu td khach quan phai dwoc lwong héa va tinh toan béng sé liéu cu thé; cac yéu
t6 khach quan lam t&ng thém loi nhuan thi phai gidm trlr phan lgi nhuan téng thém, cac yéu td
khach quan 1am gidm lgi nhuan thi dwoc cong thém phan loi nhuan gidm vao chi tiéu loi nhuan
thwe hién 1am can cir d& xac dinh murc tién lwong binh quan thyc hién.

5. Cong ty xac dinh quy tién lwong con lai cta vién chirc quén ly chuyén trach nhw sau:

a) Quy tién lwong con lai dwoc xac dinh trén co s& quy tién lwong thwe hién quy dinh tai Khoan 1
va Khoan 2 Diéu nay va quy tién lwong da tam (ng cho vién chire quan ly quy dinh tai Diéu 8
Théng tw nay. Trwdng hop da tam ng va chi vwot quy tién lwong thye hién thi cac vién chire
quan ly chuyén trach va cong ty phai hoan trd phan tién lwong da chi vwot ngay trong nam.

b) Déi v&i khoan tién lwong con lai cha Kiém soat vién chuyén trach, cong ty xac dinh, trich
chuyén cho chi s& hivu (hodc B6 Tai chinh ddi véi Kiém soat vién tai chinh tai tap doan kinh té
nha nwéc) dé chi trd cho Kiém soét vién. Truwéng hop da trich, chuyén vuot quy tién lwong thwe
hién cla Kiém soat vién thi Kiém soét vién va chd s& hiru phai hoan trd cho coéng ty ngay trong
nam.

Diéu 10. Quy thi lao th wc hién cta vién ch e qu an ly khdng chuyén trach

1. Qu¥ thu lao thye hién cta vién chirc quan ly khéng chuyén trach dwoc tinh trén co sé sbé vién
chire quan ly khdng chuyén trach thuc té tai cac théi diém trong nam, thoi gian lam viéc, muc tién
lwong thye hién cua vién chire quan ly chuyén trach va ty 1€ thu lao do céng ty xac dinh theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 7 Théng tw nay.

2. Can ct quy thu lao thwe hién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va quy thi lao da tam (ng cho vién
chire quan ly khdng chuyén trach quy dinh tai Diéu 8 Thong tw nay, cong ty xac dinh phan thu lao
con lai. Trwdng hop da tam rng va chi vweot quy thu lao thwe hién thi vién chirc quan ly khéng
chuyén trach va cong ty phai hoan tré phan thu lao da chi vwot ngay trong nam.

3. Déj v&i khoan thu lao con lai ctia Kiém soat vién khong chuyén trach, cong ty xac dinh, trich.
chuyén cho chi s& hiru (hoac Bo Tai chinh d6i véi Kiém soat vién tai chinh tai tap doan kinh té



nha nwéc) @é chi tra cho Kiém soat vién. Truong hop da trich, chuyén vot quy thii lao thye hign
cua Kiém soét vién thi Kiém soat vién va chd s& hiru phai hoan trd cho cong ty ngay trong nam.

Diéu 11. Quy tién th wéng c Ga vién ch tc quan ly

1. Qu¥ tién thwéng hang nam cua vién chtre quan ly chuyén trach va khong chuyen trach thyc
hién theo quy dinh cia Chinh pha vé dau tw von nha nwéc vao doanh nghiép va quan ly tai chinh
ddi v&i doanh nghiép do Nha nwéc ndm gitk 100% vén diéu & va hwéng dan cta Bo Tai chinh.

2. Quy tién thwéng quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, hang nam dwoc trich 90% dé thuwdng cubi nam
gan véi hiéu qua san xuat, kinh doanh va céc tiéu chi danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu déi
véi vién chirc quan ly theo quy dinh ctia Chinh phi vé giam sat tai chinh, danh gia hiéu qua hoat
doéng, cong khai théng tin tai chinh dbi véi doanh nghiép do Nha nwéc [am chi sé hivu, hwéng
dan ctia B6 Tai chinh va quy ché thwéng déi véi vién chire quan ly cia cong ty.

3. Phan tién thwdng con lai (10% quy tién thwdng hang nam) dwoc Iap thanh quy tién thuéng
nhiém ky, dung dé thwéng khi két thic nhiém ky theo mrc d6 hoan thanh nhiém vu ca nhiém ky
cla trng vién chirc quan ly nhw sau:

a) Treong hop cac nam trong nhiém ky déu hoan thanh, hoan thanh xuét sac nhiém vu thi vién
chtrc quan ly dwgc hwdng toan bd phan tien thwdng tr quy tien thwdng nhiém ky.

b) Trwdng hop trong nhiém ky, c6 mét nam khdng hoan thanh nhiém vu thi vién chirc quan ly chi
dwoc hwdng 50% phan tién thwdng tir quy tien thwdng nhiém ky.

c) Trwdng hgp trong nhiém ky, cd hai nam tr¢ 1én khdng hoan thanh nhiém vu thi vién chirc quan
ly khdng dwgc hwéng phan tién thwédng tir quy tien thwdng nhiém ky.

Phan quy tién thwéng nhiém ky con lai tai diém b va diém c néu trén dwoc hach toan vao thu nhap
khac clia cong ty.

Nhiém ky dé& xac dinh quy tién thwéng nhiém ky ctia vién chirc quan ly dwoc tinh theo nhiém ky
ctia Chu tich Hoi déng thanh vién (hodc Cha tich cong ty). Trwdng hop thoi diém bét dau nhiém ky
ctia Cha tich Hoi déng thanh vién (hodc Cha tich cong ty) trwéc ngay 01 thang 5 ndm 2013 thi
nhiém ky dwoc tinh cho th&i gian con lai ciia nhiém ky.

4. D6 voi khoan tién thuwdng cta Kiém soat vién, cong ty xac dinh, trich chuyén cho chdi s& hiru
(hoac Bo Tai chinh dbi v&i Kiem soat vién tai chinh tai tap doan kinh té& nha nwéc) dé chitrad cho
Kiém soéat vién.

Diéu 12. Tra lwong, thu lao, ti én thwéng

1. Tién lwong, thu lao, tién thuwdng tra cho vién chirc quan ly duoc thyc hién theo quy ché tra
lwong, thu lao, quy ché thuwdng doi v&i vién chivrc quan ly ciia cong ty.

2. Quy ché tra lwong, thu lao, quy ché thwdng dbi voi vién chire quan ly do cong ty xay dung theo
quy dinh cua phap luat, bao dam dan cha, cong khai, minh bach, gan véi mire d6 dong gop vao
hiéu qua san xuat, kinh doanh, két qua quan ly, diéu hanh, trach nhiém cuda vién chlc quan ly.

3. Khi xay dwng quy ché tra lvong, thi lao, quy ché thudng ddi voi vién chirc quan ly phai co su
tham gia ctia Ban Chap hanh céng doan céng ty va c6 y kién chap thuan ctia cha s& hiru trwedc
khi thyc hién.

4. Can clr vao quy tién lwong, thu lao, tién thwéng thwe hién, quy ché tré lwong, thu lao, quy ché
thwéng déi véi vien chire quan ly, cong ty tra lwong, tha lao, tién thwéng cho tirng vién chire quan
ly. Dbi v&i Kiém soat vién thi tién lwong, thi lao, tién thwéng do chd sé hivu (hodc Bo Tai chinh
dbi v&i Kiém soat vién tai chinh tai tap doan kinh té nha nwéc) quyét dinh theo quy dinh Diéu 7
Thong tw nay.

MUC 4. TRACH NHIEM TO CHU'C THUC HIEN
Diéu 13. Trach nhi ém ctia Hoéi dong thanh vién ho dc Cha tich cong ty

1. Quyét dinh chuyén xép lwong dbi véi vien chirc quan ly chuyén trach thudc thAm quyén bd
nhiém theo Bang hé sb mirc lwong cta vién chirc quan ly chuyén trach tai Phu luc sb | ban hanh
kém theo Nghij dinh sé 51/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 ctia Chinh phi; bao céo ch
s& hiru quyét dinh chuyén xép lwong ddi v&i vién chirc quan ly chuyén trach thudc thdm quyén bd
nhiém cuda chu sé& hivu.

2. Quy | hang nam, chi dao Téng giam déc hodc Giam dbc xac dinh quy tién lwong, thu lao ké
hoach trinh Hoi ddng thanh vién ho&c Cha tich céng ty quyét dinh; quyét dinh tam (ng tién lwong,
thu lao cho vién chirc quan ly.

3. Bo céo chi s& hiru, dong thoi giri cho Kiém soét vién tién lvong, thi lao, tién thwéng theo
bieu mau sb 1, 2, 3, 4 va so 5 kém theo Théng tw nay nhw sau:



a) Cham nhét vao ngay 15 thang 01 hang nam, xac dinh quy tién lwong, thu lao, tién thwéng thuc
hién nam trwéc cha vién chire quan ly gan véi cac chi tiéu san xuét, kinh doanh thwe hién dé bao

cdo chl s& hiru phé duyét. B4o céo xac dinh quy tién lwong, thi lao, tién thwdng phai thuyét minh
vé cac can cl xay dung tién lwong, cac sé liéu theo biéu mau sé 1.

Trong qua trinh ra soat, xay dwng bao cao tai chinh hang nam cua cong ty, trwdng hgp c6 sw thay
doi cac chitiéu s‘én xuat, kinh doanh thwc hién thi xac dinh va bao cao cha sc’y hiru diéu chinh va
phé duyét quy tién lwong, thu lao, tien thuwdng thwc hién nam trwdc chdm nhat vao ngay 01 thang
3 hang nam.

b) Cham nhét vao ngay 31 thang 3 hang nam, bao cao viéc xac dinh quy tién lwong, thu lao ké
hoach cta céng ty theo biéu mau sé 2; b4o céo tién lwong, thu lao, tién thwdng va thu nhap binh
quan hang thang nam trwdc lién ké cda tirng vién chirc quan ly theo biéu mau sé 3 va tinh hinh
thu, nop, chi tra khoan thi lao nam trueéc ddi vai vién chire quan ly chuyén trach dwoc cir dai dién
phan vén gép & cong ty, doanh nghiép khac theo biéu mau sb 4.

c) Cham nhét vao ngay 30 thang 7 hang nam, bao cao tinh hinh thyc hién quy tién lwvong, tam
(rng tién lwong gan vaéi cac chi tiéu san xuat, kinh doanh cta 6 thang dau nam theo biéu mau s6
5.

Déi vai cong ty me - Tap doan kinh té nha nwéc, cong ty me cla Téng cong ty hang dac biét,
Téng cong ty Quén ly bay Viét Nam, Téng cong ty Cang hang khdng Viét Nam, Téng cong ty Bao
dam an toan hang hai mién Bac, Tong cong ty Bao dam an toan hang hai mién Nam va Téng cong
ty Bwu dién Viét Nam, khi bao cao chi s& hivu thi déng théi givi Bé Lao dong-Thwong binh va Xa
hoi dé theo ddi, giam sat.

4. Xay dwng quy ché tra lwong, thu lao, quy ché thwéng dbi véi vién chirc quan ly va bao céo chad
s@ hivu trwde khi thwe hién.

5. Thuc hién tra lvong, thu lao, tién thwédng cho vién chirc quan ly theo quy ché tra lwong, thu lao,
guy ché thwéng cla cong ty.

6. Xac dinh khoan tién lwong, thii lao, tién thwdng déi voi Kiém soat vién theo quy dinh tai Thong
tw nay va trich nép cho chud s& hiru dé chi tra gan véi mirc dé hoan thanh nhiém vy cla Kiém soat
vién.

7. Xay dung quy ché, danh gia méc d hoan thanh nhiém vu va quyét dinh mirc thu lao dwoc
hwdng doi véi vién chire quan ly dwoce c dai dién phan von gop & cac codng ty, doanh nghiép
khac.

8. Cung cap cac tai liéu, bao cao cd lién quan dén tinh hinh thyc hién ché do tién lvong, tha lao,
tien thwéng khi Kiém soat vién yéu cau; ra soat lai néi dung Kiém soat vién kién nghi (néu co) dé
chi dao stra d6i, diéu chinh theo dung quy dinh.

9. Cham nhét vao ngay 31 thang 3 hang nam, thong bao cong khai trén trang thong tin dién t&
(Website) cua cong ty vé tién lwong, thu lao, tién thwéng va thu nhap binh quan hang thang nadm
trwde lién ké cha tieng vién chire quan ly.

Diéu 14. Trach nhi ém cua Kiém soét vién

1. Ra soat, kiém tra, giam sat va dinh ky Iqéo cao chL’{ s& hiru viéc thiee hién trach nhiém cuta Hoi
dong thanh vién hodc Cha tich cdng ty, Tong giam doc hodac Giam doc theo quy dinh cia Chinh
pha va quy dinh tai Thdng tw nay.

2. D& nghi Hoi dong thanh vién hoac Cha tich cong ty chi dao stra dbi, diéu chinh néu phat hién
ndi dung khdng ding quy dinh trong qua trinh ra soat, kiem tra. Trwong hop Hoi dong thanh vién
hoac Chu tich céng ty khéng thic hién thi bao cdo cho chd sé& hiru biét dé kip thoi xtv ly.

3. Thyc hién ra soét, tham dinh viéc xac dinh quy tién lwong thwc hién dé bao cao cha s& htru
trong vong 15 ngay keé tir khi nhan bao cao cua Hoi dong thanh vién hoac Chu tich cong ty. Kiém
soat vién chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thwc cta bao cao tham dinh.

Diéu 15. Trach nhi ém cta Cha sé hivu

1. T6 chtr trién khai, hwong dan thyc hién ché d6 tién lvong, thi lao, tién thuwdng déi véi vién
chtrc quan ly theo quy dinh tai Thdng tw nay doi v&i cac cong ty dwgc phan cdng lam chi sé& hivu.

2. Quyét dinh chuyén xep lwong dbi véi cac vién chire quan ly chuyén trach thude tham quyén bd
nhiém theo Bang hé s6 murc lwong cda vién chire quan ly chuyén trach tai Phu luc s6 | ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 51/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cta Chinh pha.

3. Tiép nhan, theo doi, giam sat viéc xac dinh quy_ tién Iwong thu lao ké hoach, tinh hinh thyc hién
quy tién lwong, tam tng tién lwong cta 6 thang dau nam cua cong ty; tinh hinh thu, ndp, chi tra
thu lao déi véi vien chire quan ly dwoc cr dai dién phan vén gép & nh|eu cbng ty, doanh nghiép
khac. Truwéng hop phat hién viéc xac dinh quy tién lwong, tam &ng tién lwong khdng dang quy
dinh thi chi dao cong ty diéu chinh theo quy dinh.



4. Tiép nhan, phé duyét quy tién lwong, thu lao thwe hién, quy tién thwdng ndm truéc ddi vai vién
chtre quan ly cdng ty cham nhat vao ngay 31 thang 01 hang nam. Trwéng hop cong ty dé& nghi
diéu chinh quy tién lwong, thu lao thwe hién, quy tién thwéng quy dinh tai Khoan 3, Diéu 13 Théng
tw nay thi cham nhét vao ngay 15 thang 03 hang nam phai phé duyét quy tién lwong, thi lao, quy
tién thwéng thwe hién nam trwde. Db voi quy tién lwong, thu lao thye hién cda vién chire quan ly
cong ty me - tap doan kinh té, cht s& hiru phé duyét sau khi co y kién théa thuan cta Bo Lao
dong - Thwong binh va Xa hdi.

5. Gui B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi (kem biéu mau sb 6 theo Thong tw nay), sau khi phé
duyét quy tlen lwong, thu lao thye hién, quy tién thwéng cla vién chirc quan ly cong ty me - Tap
doan kinh té nha nuwéc, cdng ty me ctia Téng cong ty hang déac biét, Tdng cong ty Quan ly bay
Viét Nam, Tong cong ty Cang hang khéng Viét Nam, Tong cbng ty Bdo dam an toan hang hai
mlen Béc, Téng cong ty B&o ddm an toan hang hai mién Nam va Tdng cong ty Bwu dién Viét Nam
dé téng hop, theo dbi.

6. Tiép nhan, ra soat va cho y kién vé quy ché tra lwong, thi lao, quy ché thuwdng déi véi vién
chirc quan ly cong ty.

7. T6 chire quan ly, danh gia, tra lwong, thu lao, tién thwdng va thyc hién cac ché do dbi voi Kiém
soat vién va ngudi dai dién vén (tach riéng gitra Kiém soat vién va ngudi dai dién vén):

a) Tiép nhan va quan ly khoan tién lwong, thu lao, tién thuwdng cha Kiém soét vién do cong ty trich
nop; thu lao, tién thwéng cla ngwdi dai dién phan vén do cong ty, doanh nghiép khac chi tra dé
hinh thanh quy tién lwong, thi lao, tién thwéng chung cta Kiém soat vién va quy thu lao, tién
thwéng chung clia ngwdi dai dién vén.

b) Xay dwng Quy ché danh gia Kiém soat vién va Quy ché danh gia nguwoi dai dién phan vén nha
nwéc 1am can cir dé danh gia mire dd hoan thanh nhiém vu va tra lwong, thu lao, tién thuwéng.
Céc Quy ché nay dwoc lay y kién cla Kiém soat vién va ngwdi dai dién phan vén nha nwéc trwde
khi ban hanh chinh thirc.

c) Chitra t|en lwong, thi lao, tién thwdng cho Kiém soét vién; thu lao, tién thwdng cho nguwoi dai
dién phan vén nha nwéc. Mire tién lwong, thu lao, tién thwdng cla tirng ngudi dwoc gén véi mie
d6 hoan thanh nhiém vy dwgc giao theo quy dinh tai Théng tw nay.

8. Cham nhét vao ngay 31 thang 5 hang nam, théng bao coéng khai quy tién lwong, thu lao thyc
hién, quy tién thwéng va muire tién lwong, thi lao, tién thwéng va thu nhap binh quan hang thang
nam trwdc lién ké cda ting vién chire quan ly cdng ty trén trang théng tin dién tl (Website) cta co
quan chd s& hivu, ddng théi tdng hop theo biéu mau sé 6, 7 va sé 8 kém theo Thong tw nay gl
vé Bo Lao dong - Thwong binh va X& hoi dé theo dbi.

9. Dinh ky hang nam t6 chirc kiém tra, giam sat va chju trach nhiém tredc Chinh phi, Tha twong
Chinh phu vé viéc thyc hién ché do tién lwong, thu lao, tién thwdng doéi véi cac cong ty dwoc phan
cong lam chi s& hiru.

Diéu 16. Trach nhi @m cta B6 Lao déng - Thwong binh va Xa h 6i

1. Thwe hién cac nhiém vu lién quan dén quyén, nghia vu ctia chi sé& hiru déi véi cong ty trach
nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nwéc lam chi sé hiru theo phan céng cua Chinh pha.

2. Cha tri, phéi hop voi cac Bo, nganh lién quan diéu chinh mirc lvong co ban khi chi s6 gia tiéu
dung tang tlr 10% tr& 1én so voi lan quy dinh hoac dieu chinh gan nhat lam can clr dé cac cong ty
xay dwng quy tién lwong thwc hién.

3. Tham gia y kién dé cha s& hivu quyét dinh quy tién lwong, thii lao thye hién di vai vién chirc
quan ly cong ty me - tap doan kinh té.

4. Phéi hop véi chd s& hitu giam sat tién lwong, thu lao, tién thwdng cla vién chire quan ly cong
ty me cta Tap doan kinh t&, Téng cong ty hang dac biét, Téng cong ty Quan ly bay Viét Nam,
Tong cbng ty Cang hang khéng Viét Nam, Tong coéng ty Bao dam an toan hang hai mién Bac,
Téng cong ty Bao dam an toan hang hai mién Nam va Téng cong ty Bwu dién Viét Nam nhu sau:

a) Tiép nhan cac bao céo xac dinh quy tién lwong, thu lao ké& hoach; tinh hinh thwe hién quy tién
lwong, tam wng tién lwong cda 6 thang dau nam; viéc xac dinh, quyét dinh quy tién lwong, thu lao
thwre hién cda cong ty.

b) Ra soét viéc xac dinh tién lwong, thi lao trong cac bao céo ctia cong ty va chd s& hivu theo quy
dinh ctia Nha nwéc.

c) Phéi hop vai chi s& hivu dinh ky 6 thang mot 1an t6 chire kiém tra, giam sat viéc xac dinh quy
tien lwong, thu lao, tam &ng tién lvong, tra lwvong cua codng ty.

Trong qué trinh ra soat, kiém tra, giam sat, trwéng hop phat hién viéc xac dinh quy tién lvong, thu

lao khéng ding quy dinh thi cé y kién dé& cha s& hiru chi dao cong ty diéu chinh hodc xuét toan
theo quy dinh.



5. Chu tri phéi hop v&i BS Tai chinh nghién ciu, xay dwng va ban hanh tiéu chuan xép hang cong
ty lam co s& deé xep lwong, xac dinh mirc lwong co ban doi voi vién chirc quan ly theo hang cong
ty dwoc xép.

6. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh tai Thong tw nay va tbng hop tinh hinh
tien lwong, thu lao, tien thwdng cua vién chire quan ly cac cong ty va dinh ky bao cdo Thad twéng
Chinh phu.

Diéu 17. Trach nhi ém cta B6 Tai chinh

1. Tiép nhan va quan ly khoan tién lvong, thil lao, tién thudng doi voi Kiém soét vién tai chinh do
cac tap doan kinh té nha nwéc trich ndp.

2. Xay dwng quy ché va danh gia me do hoan thanh nhiém vy, tra tién lwong, thu lao, tién
thwdng cho Kiém soét vién tai chinh tai tap doan kinh té nha nuéc, sau khi co y kién cta Bo Lao
dong - Thwong binh va Xa hai.

3. Phéi hop v&i Bo Lao dong - Thucyng binh va Xa hoi nghién ctru, xay dwng va ban hanh tiéu
chuén xép hang cong ty lam co s& dé xép lvong, xac dinh me lwong co ban dbi véi vién chire
quan ly cong ty.

MUC 5. PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 18. Hiéu lwc thi hanh
1. Théng tw nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tr ngay 25 thang 10 nam 2013.

2. Théng tw s6 27/2010/TT-BLDTBXH ngay 14 thang 9 ndm 2010 cta Bd Lao déng-Thwong binh
va Xa hdi hwéng dan thwe hién quan ly lao dong, tién lwong, thi lao va tién thwéng trong cong ty
trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nwéc lam chd sé hivu; Thong tw sé 19/2007/TT-
BLDTBXH ngay 4 thang 10 ndm 2007 cia B6 Lao dong - Thwong binh va Xa héi hwéng dan thuc
hién Nghi dinh sb 141/2007/ND-CP ngay 05 thang 9 ndm 2007 cta Chinh pha quy dinh ché do
tién lwong ddi véi cong ty me do Nha nwéc 1am chi sé hivu va cac cong ty con trong Tap doan
kinh té; Thong tw s 08/2005/TT-BLDTBXH ngay 05 thang 01 nam 2005 cta B¢ Lao dong -
Thuwong binh va X& hoéi hwéng dan thwe hién Nghi dinh sé 207/2004/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2004 clta Chinh phu quy dinh ché db tién lwong, tién thwéng va ché dé trach nhiém dbi véi
thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng g|am dbc, Giam déc cong ty nha nwéc va cac quy dinh trwéc
day trai voi quy dinh tai Thong tw nay hét hiéu lwc ké t» ngay Thong tw nay cé hiéu lwc thi hanh.

3. Cac ché do quy dinh tai Thong tw nay dwoc 4p dung tlr ngay 01 thang 5 nam 2013. Quy tién

lwong thye hién nam 2013 cuda vién chirc quan ly chuyén trach dwgc xac dinh theo 02 giai doan
(tr ngay 01 thang 01 dén hét ngay 30 thang 4 va ti ngay 01 thang 5 dén hét ngay 31 thang 12)
theo hwéng dan tai Phu luc sé | ban hanh kém theo Théng tw nay.

4. Ngoai quy tién lwong thwe hién tinh theo cong thire (1), vién chire quan ly & mot sd nganh déc
thu con dwoc hwdng qu§ thuwdng an toan theo quy dinh tai Quyét dinh sé 234/2005/QD-TTg ngay
26 thang 9 nam 2005, Quyét dinh sé 43/2012/QD-TTg ngay 12 thang 10 ndm 2012 cla Thd twéng
Chinh phi va Théng tw hwéng dan ctia Bé Lao dong-Thwong binh va Xa héi, Bo Tai chinh.

5. Cong ty tiép tuc thwe hién mc tién chi bira &n gitra ca cho vién chirc quan ly khdng vwot qua
680.000 dong/ngudi/thang. Viéc thuc hién ché do an gitra ca theo hwéng dan tai Thong tw sb
22/2008/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 10 nam 2008 cua Bo Lao dong-Thwong binh va Xa hoi
hwéng dan thye hién ché dé an gitra ca trong cong ty nha nwéc.

Diéu 19. Ap d ung d6i v&i cong ty, t 6 chirc khac va ng woi dai dién phan vén caa Nha nwéc

1. Coéng ty me - Tap doan Vién théng Quan ddi tiép tuc ap dung quy dinh tai Nghi dinh s6
65/2011/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2011 cGa Chinh phta Thuc hién thi diém quan ly tién lwong
dbi véi Cong ty me - Tap doan Vién théng Quan ddi giai doan 2011 - 2013 va Thong tw lién tich sb
26/2011/TTLT-BLDTBXH-BQP ngay 12 thang 11 nam 2011 cla B6 Lao dong - Thwong binh va
X& hdi, B6 Quéc phong dé xac dinh tién lwong ndm 2013.

2. Céc tb chirc, don vi hién dang ap dung ché dé tién lwong nhw cong ty nha nuwéc trwde day
hoac cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do nha nwéc lam chi sé hivru theo quy dinh clta
co quan nha nwéc cap c6 thAm quyén, cdng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do cong ty
me tai Diéu 1 Thong tw nay lam chi s& hivu thi thwe hién quan ly lao dong, tién lwong, tién
thwéng déi véi vien chire quan ly theo quy dinh tai Théng tw nay va cac van ban khac theo quy
dinh cda Chinh pha, Thu twédng Chinh phd.

3. Nguwoi dwoc cha sé hivu clv lam dai dién phan vén gép & cong ty cé cb phan, vén gop cda nha
nwaoc, lam viéc theo ché d6 kiém nhiém, khong tham gia chuyén trach trong ban quan ly, diéu
hanh céng ty cé cb phan, vén gop, neu dwoc cong ty cé ¢d phan, vén 'gop tra thu lao, tién thwcyng
thi sau khi nhan cac khoan thu lao, tién thwédng nay, ngwdi dai dién von phai ndp cho chi sé hiru
dé hinh thanh quy chung, trén co s& d6 chd s& hiru chi trd cho ngwoi dai dién von gén véi mie



d6 hoan thanh nhiém vu dwoc giao theo nguyén tac nhw quy dinh d6i voi Kiém soat vién tai khoan
7 Bieu 7 Théng tw nay.

Diéu 20. Trach nhi ém thi hanh

1. BY trwdng, Thu trudng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thuée Chinh phd, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd tric thugc Trung wong c6 trach nhiém chi dao, dén doc, kiém tra,
gidm sat cac cong ty thyc hién theo dang quy dinh tai Théng tw nay.

2. Hoi ddng thanh vién hodc Cha tich cdng ty me cla cdng ty tai Diéu 1 Théng tw nay, can cir vao
néi dung quan ly lao dong, tién lwong, tién thwéng tai Thong tw nay dé té chirc quan ly lao dong,

tién lwong, tién thuwdng ddi véi vién chire quan ly cdng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do
cong ty me lam chd sé& hiru.

3. T4 chire chinh tri, té chire chinh tri - x& hdi xem xét, quyét dinh viéc ap dung cac quy dinh tai
Nghi dinh nay dbi v&i vién chirc quan ly cong ty trdch nhiém hiru han mét thanh vién do minh lam
chud s& hivu.

4. Céc co quan, td chirc 1a dai dién phan vdn nha nwéc tai cong ty co cb phan, vén gép chi phéi
cta nha nwdc chi dao ngwoi dai dién von can clr vao mét so néi dung quy dinh tai Thong tw nay,
tham gia quyét dinh ho&c dé xuét véi Hoi ddng quan tri, Hoi dong thanh vién aé quyet dinh ché do
tién lwong, tha lao, tién thwdng ddi vai vién chire quan ly cong ty c6 cb phan vén gép chi phéi cua
nha nwéc cho phu hop véi diéu kién thye té va bdo dam quan ly chung ctia Nha nwéc.

Trong qua trinh thyc hién néu co vuéng mac, dé nghi cac co quan, tb chirc, cong ty phan anh vé
B6 Lao dong - Thwong binh va Xa héi dé hwéng dan bd sung kip thoi./.

KT.BO TRUONG

Noi nh an: THU TRUONG

- Thu twéng va cac Phé Tha twéng Chinh phu;

- Van phong Quéc hai;

- Van phong Ch tich nwérc;

- Van phong Chinh phu;

- Van phong Trung wong va cac Ban clia Bang; . .
- Cac B9, cac co quan ngang Bo, cac co’ quan trwe thudc Pham Minh Huan
CP;

- Van phong BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;
- HDND, UBND Tinh, thanh phé trwc thudc TW;

- Toa an nhan dan tbi cao;

- Vién kiém sat nhan dan téi cao;

- Kiém toan Nha nuwéc;

- Co quan TW céc doan thé va cac Hai;

- S& Tai chinh tinh, TP tryc thudc TW;

- S& LDTBXH tinh, thanh pho tree thudc TW;

- Cac Téap doan kinh t& va Téng cong ty hang dic biét;
- Bao hiém tién guvi Viét Nam;

- Ngan hang Chinh sach xa hoi;

- Ngan hang Phat tri&n Viét Nam;

- Cuc Kiém tra vén ban (B6 Tw phap);

- Pang Coéng bao;

- Website ctda Chinh pha;

- Website cla BO LDTBXH;

- Lwu: VT, Vu LDTL, PC.

PHU LUC SO |

XAC DINH QUY TIEN LWONG THU'C HIEN CUA VIEN CHU'C QUAN LY CHUYEN TRACH NAM
2013
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 19/2013/TT-BLOTBXH ngay 09 thang 9 ndm 2013 cia Bo Lao
déng-Thuwong binh va Xa héi)

1. Qu¥ tién lwong th we hién nam 2013 dwerc tinh theo cong th e sau:
Vingict = Vingis + Vingis (%)

Trong doé:

- Vingier: QUY tién lwong thwe hién cda vién chirc quan ly chuyén trach ndm 2013.

- Vthq.4 Quy tién lwong thue hién cla vién chire quan ly chuyén trach 4 thang d&u nam 2013 (i
ngay 01 thang 01 dén ngay 30 thang 4 ndm 2013) dwoc tinh theo hwéng dan tai khoan 2, Phu luc
nay.



Vthq|8 Quy tién lwong thye hién cla vién chire quan ly chuyén trach 8 thang cudi nam 2013 (tw
ngay 01 thang 5 dén ngay 31 thang 12 ndm 2013) dwoc tinh theo hwéng dan tai khoan 3, Phu luc
nay.

2. Quy tién lwong th wc hién cda vién ch trc quan ly chuyén trach 4 thang  dau nam 2013
(Vingia)

Cong ty xac dinh quy tién lwong ké hoach va quy tién lwong thic hién nam 2013 lam cén ctr xac
dinh guy tién lwong thye hién cda vién chire quan ly chuyén trach 4 thang dau nam 2013 nhw sau:

a) Quy tién lwong ké hoach ndm 2013 dwoc tinh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 13 Théng tw s
27/2010/TT-BLDTBXH ngay 14 thang 9 ndm 2010 va Thang tw s 19/2007/TT-BLDTBXH ngay 04
thang 10 ndm 2007 cla Bo Lao ddng-Thwong binh va X& hdi. Chi tiéu san xuét, kinh doanh dé
xac dinh quy tién lwong ké hoach la chi tiéu san xuét, kinh doanh ké hoach nam 2013 va so sanh
v&i chi tiéu san xuét, kinh doanh thwe hién ndm 2012.

b) Qu¥ tién lwong thue hién ndm 2013 dwoc tinh theo quy dinh tai Khodn 2 Piéu 13 Théng tw s
27/2010/TT-BLDTBXH ngay 14 thang 9 ndm 2010 va Théng tw sé 19/2007/TT-BLDTBXH ngay 04
thang 10 nadm 2007 cla Bo Lao ddng-Thwong binh va X& hdi. Chi tiéu san xuét, kinh doanh dé
xac dinh quy tién lvong thuc hién la chi tiéu san xuét, kinh doanh thwc hién nam 2013 va so sanh
v&i chi tiéu san xuét, kinh doanh ké& hoach ndm 2013.

c) Quy tién lwong thwc hién 4 thang dau nam 2013 dwoc xac dinh trén co s& quy tién lvong thuc
hién nam 2013 quy dinh tai diém b néu trén chia cho 12 thang va nhan véi 4 thang.

3. Quy tién lwong th we hién cda vién ch trc quan ly chuyén trach 8 thang cu  6i nam 2013
(Vingis)

Cong ty xac dinh quy tién lwong thic hién nam 2013 1am cén ctr xac dinh quy tién lvong thyc
hién cda vién chirc quan ly chuyén trach 8 thang cuéi nam 2013 nhw sau:

a) Quy tién lwong thwe hién ndm 2013 dwoc tinh trén co s& murc tién lwong binh quan va sb vién
chtre quan ly chuyén trach theo quy dinh tai Khodn 1 va Khoan 2 Diéu 9 Théng tw nay. Chi tiéu
san xuét, kinh doanh dé xac dinh mue tién lwong binh quan va quy tién lwong thwe hién 1a chi tiéu
san xuét, kinh doanh thyc hién ndm 2013 va so sanh v&i chi tiéu san xuét, kinh doanh thwc hién
nam 2012.

b) Quy tién lwong thye hién 8 thang cudi nam 2013 duoc xac dinh trén co s& quy tién lwong thuc
hién nam 2013 tai diem a néu trén chia cho 12 thang va nhéan v&i 8 thang.

Quy tién lwong thue hién cla vién chire quan ly nam 2013 xac dinh theo cong thirc (5) Thong tw
nay ap dung déi v&i cong ty hoat dong da 12 thang. Trwong hop hoat dong khdng di 12 thang thi
hoat déng thang nao thi tinh theo thang do, néu c6 sbé ngay Ié dwdi 15 ngay thi khong tinh, néu Ié
tr 15 ngay tré 1&n thi lam tron bdng mat thang.

TEN CHU SO NTPU ..voeeeee e, Biéumausd 1l

Cong ty trach nhi ém hibu han moét thanh vién ......... (Thoi han bao cao: 15/01 hogc 01/03)

BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THPONG THWC HIEN NAM .....
cuia thanh vién H i déng thanh vién, Ch G tich céng ty, Ki ém soat vién, T 6ng giam déc, Giam
déc, Pho T 6ng giam déc, Phé giam déc, K é toan tr wéng
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 19/2013/TT-BLOTBXH ngay 9 thang 9 ndm 2013 cda Bo Lao
déng-Thuwong binh va Xa héi)

Sé bao céo Sé bao céo
S6 Chi tieu Pon vj tinh 2= (0) nam...
T Ke Thyc Ke Thyc
hoach | hién | hoach hién
1 2 3 4 5 6 7
| [Chi tiéu s &n xu at, kinh doanh:
1 [Tbng sbé vbn chi sé hiru Tr.ddng
2 [Tdng san pham (k& ca quy déi) -
3 [Téng doanh thu Tr.ddng
4 [Téng chi phi (chwa c6 lvong) Tr.ddng
5

Tdng cac khodn ndp ngan sach Nha nwéc | Tr.ddng




6 |Loi nhuan Tr.ddng
7 |N&ng suét lao ddng binh quan (1) Trd/nam
I Tién lu’owrjg cuavién ch &c quan ly
chuyén trach (2)
1 ;c‘:]%/iiﬂgr%u’c quan ly chuyén trach (tinh NgUoi
Hang cong ty dwoc xép -
Hé sé mirc lwong binh quan -
4 |Mtrc lvong co ban binh quan Tr.ddng/th
5 H% sb 'Eéng thém so mirc lwvong co ban )
(néu co)
6 |Quy tién lvong Tr.ddng
7 M tién lwong binh quan Tr.ddng/th
I Thu If;\o c,ﬁa vién ch &rc qu an ly khdng
chuyén trach (3)
1 zaxii?nﬁhgucaﬂ;én ly khdng chuyén trach Nguoi
2 [Tylé thu lao binh quan so véi tién lwong %
3 |Quy thu lao Tr.déng
4 Muc thi lao binh quan Tr.déng/th
IV [Tién thwéng, thu nh ap
1 Quy tién thwéng Tr.déng
2 |Quy thwéng an toan (néu co) Tr.déng
5 [l nhap o e U VEN SN | 1 congr
e

Ghi chu:
(1) ghi ré nang s,uét lao dong tinh theo chitiéu téng doanh thu trer téng chi phi (chua c6 luong)
hodc tinh theo téng san pham tiéu thy.

(2) Vién chdre quan ly chuyén trach, gém Cha tich va thanh vién chuyén trach Hoi déng thanh vién
hogc Chu tich cong ty chuyén trach, Kiém soat vién chuyén trach, Téng giam déc hodc Giam déc,
Phé téng giam déc hodc Pho giam déc, Ké toan truéng cong ty.

(3) Vién chdrc quan ly khdng chuyén trach, gbém: Chd tich va thanh vién khdng chuyén trach Héi
dong thanh vién hodc Chd tich cdng ty khéng chuyén trach, Kiém soat vién khdng chuyén trach.

(4) Mdc thu nhdp binh quan cda vién chic quan Iy chuyén trach, gém tién luong, tién thueng (ké
ca thudéng an toan néu co).

(5) Mdre thu nhép binh quan cua vién chire quan Iy khdng chuyén trach, gém thu lao, tién thuwéng
(ké ca thuéng an toan néu cé).

(6) N&m truée lién ké ndm béo céo tai cot sé 6 vaséd 7.

...... ,Ngay ... thang ... ndm .....

Ngwoi |ap biéu Tha trwéng don vi
(Ky va ghi rd ho tén, chirc vu) (ky tén, déng dau)
TENChU SENWPU ..o, Biéu mau sé 2

Cong ty trach nhi ém hibu han mét thanh vien ........ (Thot han bao cao: 31/03)



BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LWONG, THU LAO, TIEN THPONG KE HOACH NAM....
chia thanh vién H 6i déng thanh vién, Ch G tich cong ty, Ki ém soat vién, T éng giam déc, Giam
déc, Pho T éng giam déc, Pho giam déc, K é toan tr wéng
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 19/2013/TT-BLOTBXH ngay 9 thang 9 ndm 2013 cua Bo Lao
déng-Thuwong binh va Xa héi)

Sé bao céo n am
STT Chi tieu Pon vi tinh Kétr Wihwc *f; rgona;;
hoach | hién

| [Chi tiéu s &n xu at, kinh doanh:
1 [Téng sbé vén chd sé& hiru Tr.déng
2 [Téng san pham (ké ca quy dbi) -
3 [Téng doanh thu Tr.déng
4 [Téng chi phi (chwa c6 lvong) Tr.déng
5 [Téng cac khoan ndp ngan sach Nha nwéc Tr.déng
6 |Loi nhuan Tr.dong
7 INang suét lao dong binh quan (1) Trd/nédm
I Ti,én lwong c Ga vién ch drc qu an ly chuyén

trach (2)
1 ifé\g)én chtrc quan ly chuyén trach (tinh binh Nguoi
2 |Hang cong ty dugc xép B}
3 |Hé sé mre lwong binh quan -
4 |Mc lvong co ban binh quéan Tr.ddng/th
5 |Hé sb tang thém so mirc lwong co ban (néu )

co)
6 |Quy tién lvong Tr.ddng
7 Mt tién lwong binh quan Tr.ddng/th
Il Thu |§lO C,ltla vién ch rc qu an ly khdng

chuyén trach (3)
1 Eié];]/iiﬂac:)m guan ly khdng chuyén trach (tinh Nguoi
2 [Ty lé thu lao binh quan so véi tién lwong %
3 |Quy thu lao Tr.ddng
4 |Mtrc thu lao binh quan Tr.ddng/th
IV [Tién th wéng, thu nh ap
1 |Quy tién thwdng Tr.ddng
2 |Quy thwédng an toan (néu cé) Tr.ddng
3 !\:/Ihul;(;gr]]utrrg;?‘p(f)inh guan cua vién chirc quan ly Tr.ddnglth
4 yh%%;hghzgééﬁ gi;:hq(lé?n cla vién chlrc quan ly Tr.ddng

Ghi cha:

(1) ghi ré nang s’uét lao dong tinh theo chitiéu téng doanh thu trer téng chi phi (chua c6 luong)
hodc tinh theo téng san pham tiéu thu.

(2) Vién chirc quan ly chuyén trach, goﬂ:n: Cha tich, thanh vién chuyén trach H_éi,dc"ing thanh vién
hogc Chda tich cong ty chuyén trach, Kiém soat vién chuyén trach, Tong giam doc hogc Giam doc,
Phé téng giam déc hodc Pho giam déc, Ké toan trudéng.




(3) Vién chdrc quan ly khdng chuyén trach, gbém: Chd tich va thanh vién khdng chuyén trach Héi
dong thanh vién hodc Chd tich cdng ty khdng chuyén trach, Kiém soat vién khdng chuyén trach.

(4) Mdrc thu nhdp binh quan cda vién chirc quén Iy chuyén trach, gém tién lvong, tién thudng (ké
ca thuéng an toan néu co).

(5) Mdre thu nhép binh quan cua vién chire quan ly khdng chuyén trach, gém thu lao, tién thuwéng
(ké ca thuéng an toan néu co).

...... ,hgay ... thang ... ndm .....

Nguwi |ap biéu Tha trwéng don vi
(Ky va ghi rd ho tén, chirc vu) (ky tén, déng dau)
TENChU SO NTPU ..oovvee e e Biéumausé 3

Cong ty trach nhi ém hibu han moét thanh vién ......... (Thoi han bao cao: 31/03)

BAO CAO TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THU’O’NG BINH QUAN (1) NAM....
cuia thanh vién H i déng thanh vién, Ch 1 tich congty, T 6ng giam déc, Giam déc, Pho Téng
giam doc Phé giam déc, Ké toan tr wéng
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 19/2013/TT-BLOTBXH ngay 9 thang 9 ndm 2013 cda Bo Lao
déng-Thuwong binh va Xa héi)

Chuyén | Tién lwong Thu lao Tidn | Thunha
Choc | trach/ Hé sé(trdéng/thang) (rdéng/thang) | et aang'/p
TT| Hotén khoéng mupC i ; A ,
danh | ohiyén lwong Ké& |Thwc| Ké |Thyc| (irdéng/ | thang)
trach (2) hoach | hién |hoach | hién | thang) ®3)
1 Nguyén |Cha tich
Van A | congty
2| paoThiB | 1O"9,
giam doc
3 |pinh van ¢/o10 tong
giam doc
Ghi chu:

(1) tién Iwong thu lao, tién thuéng duoc tinh binh quan theo thang va duoc |4y theo sé bao céo
quyét toan cda cdng ty va bao cao quyét toan thué hang nam.

(2) Cac chuc danh chuyén trach hudng tién lwrong, tién thuéng; chirc danh khéng chuyén trach
hwéng thu lao, tién thudng.

(3) Thu nhap cla céc chure danh chuyén trach gom tién lwrong, tién thu’o’ng (ké c4 thuéng an toan
néu co) va cac khoan khac (thu lao dai dién vén...); thu nhép cua cac chue danh khong chuyén
trach gém thu lao, tién thudng (ké cé thuéng an toan néu cd) va cac khoan khac (néu co).

...... ,hgay ... thang ... ndm .....

Ngwi |ap biéu Tha trwéng don vi
(Ky va ghi ré ho tén, chrc vu) (ky tén, dong dau)
TENChU ST NTPU ... Biéumausé 4

Cong ty trach nhi ém hibu han mét thanh vien ........ (Thot han bao cao: 31/03)

BAO CAO TINH HINH THU, NQP, CHI TRA THL‘J, LAO NAM ...
cua vién ch rc quan ly chuyén trach dwegrc ctr lam dai dién von & cong ty, doanh nghi ép
khac
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 19/2013/TT-BLAOTBXH ngay 9 thang 9 ndm 2013 cda Bo Lao
déng-Thuwong binh va Xa héi)



Thwc hién

) Ghi cha
nam....

STT Chi tiéu Pon vi tinh

|  |Quy thu lao:

Sé lwong vién chire quan ly chuyén trach dwoc clr

dai dién vén & cong ty, doanh nghiép khac Nguo!

Sé lwong cong ty, doanh nghiép khac c6 vién chirc

2 quan Iy chuyén trach ctia cong ty lam dai dién vdn Doanh nghiép

3 [Téng quy thu lao vién chirc quén ly nop vé cong ty Tr.ddng

4 MAU’C thu lao binh quan 01 vién chirc quan ly ndp ve Tr.ddnglthéng
céng ty (1)

Il |Chi tr a tha lao:

1 Mtrc tién lwong thwce té binh quan cua vién chirc Tr.déng/thang

quan ly chuyén trach tai cdng ty

Mtrc thu lao binh quén céng ty chi trd cho vién .
2 [chire quan ly - chuyén trach dwoc ctr lam dai dién | Tr.dong/thang

vén
3 Mtc thi lao cao nhét cong ty chi tra Tr.déng/thang
4 |Mc thu lao thAp nhét cong ty chi trd Tr.déng/thang
Il |Quythulao conl ai
1 |Quy thi lao da chi tra Tr.déng
2 |Quy thu lao con lai (2) Tr.déng
Ghi chu:

(1) Mdre thu lao binh quan 01 vién chie quan ly chuyén trach ndp vé cong ty dugc tinh trén co s&
lay tong quy thu lao vién chde quan ly ngp vé cong ty chia cho tong so vién chdc quan ly chuyén
trach duwoc cr dai dién von va chia cho téng so6 thang dai dién von cda sé vién chirc néu trén.

(2) Quy thu lao con lai duwoc tinh badng quy thii lao do vién chdc quan ly chuyén trach duoc ci dai
dién ndp vé cong ty trir di quy thu lao da chi tra cho céac vién chic do.

...... ,Ngay ... thang ... ndm .....

Ngwi |ap biéu Tha trwéng don vi
(Ky va ghi ré ho tén, chc vu) (ky tén, dong dau)
TENChU SENTPU ... Biéumausé5

Cong ty trach nhi ém hibu han mét thanh vien ........ (Thot han bao cao: 30/7)

BAO CAO TINH HINH TIEN LWPONG, THU LAO, TIEN THPONG 6 THANG DAU NAM .....
chia thanh vién H 6i déng thanh vién, Ch a tich cong ty, Ki ém soat vién, T éng giam déc, Giam
déc, Pho T éng giam déc, Pho giam déc, K é toan tr wéng
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 19/2013/TT-BLAOTBXH ngay 9 thang 9 ndm 2013 cda BJ Lao
déng-Thwong binh va Xa hdi)

2 Ké& hoach| ,"?¥C IS0 sanh
STT Chi tiéu tinh ti en lwong, thu lao Pon vi tinh . hién 6 o
canam : %o
thang
1 2 3 4 5 6=5/4

| [Chi tiéu s an xu at, kinh doanh:

Tbng sb vdn chi s& hiru Tr.déng

Tbng s&n phdm (ké ca quy dbi) -

Tbng doanh thu Tr.déng

AW IN P

Tdng chi phi (chua c6 lwong) Tr.déng




5 [Téng cAc khodn ndp ngan sach Nha nuwéc Tr.ddng
6 |Loinhuan Tr.ddng
7 INang suét lao dong binh quan (1) Trd/nam
I Ti/én lwong c ta vién ch e qu an ly chuyén

trach (2)
1 (?Lc:)a\;]i)én chirc quan ly chuyén trach (tinh binh Nguoi
2 |Hang cong ty dwoc xép -
3 |Hé sb murc lwong binh quan -
4  |Mtc lvong co ban binh quan Tr.déng/th
5 |Hé sb ting thém so murc lwong co ban (néu co) -
6 |Quy tién lwong Tr.ddng
7 Muc tién lwong binh quan Tr.déng/th
I TP)U lao ¢ ta vién ch tprc qu an ly khéng chuy én

trach (3)
1 Ei?wxisﬂg:)&c qguan ly khéng chuyén trach (tinh Nguoi
2 [Ty & thi lao binh quan so véi tién lwong %
3 [Quy thu lao Tr.déng
4 |Mtc thu lao binh quéan Tr.déng/th
IV [Tién thwéng, thu nh ap
1 |Quy tién thuwéng Tr.déng
2 |Quy thwéng an toan (néu co) Tr.déng
3 (I\:Ahtfjt):/ét;utrrgé?]p(f)inh quén cula vién chirc quan ly Tr.déng/th
4 Illﬂhtg%;hghrlljr;ééﬂ zig:hq(%?n clia vién chirc quan ly Tr.déng/th

Ghi chu:

(2) ghi ré nang s’uét lao dong tinh theo chi tiéu téng doanh thu trer téng chi phi (chua c6 luong)
hodc tinh theo téng san pham tiéu thu.

(2) Vién chdre quan ly chuyén trach, gém Cha tich va thanh vién chuyén trach Hoi déng thanh vién
hogc Chu tich cong ty chuyén trach, Kiém soat vién chuyén trach, Téng giam déc hodc Giam déc,
Phé téng giam déc hodc Pho giam déc, Ké toan truéng cong ty.

(3) Vién chdrc quan ly khdng chuyén trach, gbém: Chd tich va thanh vién khdng chuyén trach Héi
dong thanh vién hodc Chd tjich cdng ty khéng chuyén trach, Kiém soat vién khdng chuyén trach.
(4) Mdrc thu nhdp binh quan cda vién chirc quén Iy chuyén trach, gém tién lvong, tién thudng (ké
ca thuéng an toan néu co).

(5) Mdre thu nhép binh quan cua vién chire quan Iy khdng chuyén trach, gém thu lao, tién thuwéng
(ké ca thuéng an toan néu co)

...... ,hgay ... thang ... ndm .....
Ngwi |ap biéu Tha trwéng don vi
(Ky va ghi rd ho tén, chirc vu) (ky tén, déng dau)



Tén Chu sé hiru

Biéu mausé 6
(Th&i han bao cao: 31/5)

BAO CAO TINH HINH TIEN LWONG, THU LAO, TIEN THUONG THYC HIEN CUA VIEN CHU'C QUAN LY NAM ...
(Ban hanh kém theo Thoéng tw s6 19/2013/TT-BLOTBXH ngay 9 thang 9 ndm 2013 cda B Lao déng-Thwong binh va Xa héi)

Vién ch trc quan ly chuyén trach Vién ch rc quan ly khéng chuyén trach
Sé lwong (ngwdi) | Quy tién lwong Quy tien thuong, ke Quy thu 120 | 0 lwong (nguwor) Quy thu lao Quy tién thuwéng
| Ten (1) (rdéng) | C@huongan toanfdal dign von @ (tr.déng) (tr.déng)

SO cong ) neu co (tr.dong) (tr.dong) ) '

TT ty |Thyc| K& |Thuc|Thwc| K& |Thuc|Thuc| K& |Thyc|Thyc|Thyc|Thywc| K& |Thuc|Thwc| Ké |[Thyc|Thuc| Ké |Thyc
hién |hoach| hién | hién [hoach| hién | hién |hoach| hién | hién | hién | hién [hoach| hién | hién |hoach| hién | hién |hoach| hién
nam | nam | nam | nam | nam | ndm | NAm | nam | nam | Nam | nam | nam | ndm | nam | nam | nam | nam | nam | nam | nam
trwdc| nay | nay |[trwdc| nay | nay |[trwdc| nay |trwdc|trwdc|trwdce |tredc| nay | nay |[trwdc| nay | nay [trwdc| nay | nay

1] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 | 12 13 14 15 16 | 17 18 19 | 20 21 22

Cong

L ty A

Cong

2 ty B

Téng

cong

Ghi chi: (1) tinh binh quan theo sé lirong vién chic quan ly chuyén trach trong nam; (2) tinh binh quan theo sé luong vién chic quén ly khdng

chuyén trach trong nam.

(Ky va ghi rd ho tén, chirc vy)

Ngwei |ap biéu

., hgay ... thang ... ndm .....
Tha trwéng don vi
(ky tén, déng dau)




Tén Chu sé hiru

Biéu mau

s67

(Thoi han bao céo: 31/5)

) ) BAO CAO TINH HINH TIEN LWONG, TIEN THWONG, THU LAO THYC HIEN o
CUA CHU TICH HQI DPONG THANH VIEN HOAC CHU TICH CONG TY CHUYEN TRACH, TONG GIAM BOC NAM

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 19/2013/TT-BLATBXH ngay 9 thang 9 ndm 2013 cda B Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)
Chu tich chuyén trach Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich cong ty 2 L P
A Tong giam doc
chuyén trach
Cren Tenwong | JeBUEOIES
?'OI' cong (tr.dong/thang) c6 (tr.ddng/thang) (tr.dong/thang) (tr.dong/thang) c6 (tr. ddng/thang) (tr.dong/thang)
v Thyc | K& |Thyc | Thyc | K& |Thuc|Thyc| K& |Thuyc Thywc| K& |Thuyc|Thywc| K& |Thuyc|Thyc| Ké | Thyc
hién | hoach | hién | hién | hoach | hién | hién | hoach | hién | hién | hoach | hién | hién | hoach | hién | hién | hoach | hién
nam | nam | nam | nam | nam | nam | nam | ndm | nam | nam | nam | nam | nam | nam | nam | nam | nam | nam
trwéc | nay | nay |[trwéc| nay | nay |trwdc| nay | nay |[trwdc| nay | nay |[trwdc| nay | nay |trwéc| nay | nay
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
cong
1 ty A
Céng
2 ty B
Toéng c 6ng
Ghi cht: Céc khoan tién lirong, thu lao, tién thudng duoc 14y theo sé bao céo quyét toan cda cong ty va bao céo quyét toan thué hang nam.

PP , hgay ... thang ... ndm
Ngweoi lap bieu Tha trwéng do’p Vi
(Ky va ghi rd ho tén, chirc vy) (ky tén, déng dau)

Tén Chu sé hiru

Biéu mauséd 8



BAO CAO TINH HINH TI EN LWONG, THU LAO, TIEN THUONG CUA KIEM SOAT VIEN NAM ...
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 19/2013/TT-BLOTBXH ngay 9 thang 9 ndm 2013 cda B Lao dong-Thwong binh va Xa héi)

(Thoi han bao cao: 31/5)

Kiém soét vién chuyén trach Ki ém soét vién khong chuyén trach
| ~ Quy tléﬂ thu’é’ﬂg, ké Sé |u)0’ng (ngu}(‘)ﬂ) . ~ iR >
S6 lvong (ngwoi) (2) Qu)(/t:lggrlu’)o’ ng ca ghu’c’mg an toan ’ Quy thu lao (tr.dong) Quy(zlregétr:u;o’ng
<% Te -aong néu c6 (tr.ddng) ©) .dong
6| Tén
TT lcéng ty Thyc Nam .... DA tra Nam .... DA tra Nam .... Thirc Nam .... DA tra Nam .... DA tra Nam ....
hién cho . pachi cho . Pachi pian cho . pachi cho . IDa chi
nam | kg | Thyc | KSV [THUWI Ty, KSV Thutt =y 5 nam = K& | Thuc | KSV Thu W™ KSV [Thu =,
r¥oC | hogch | hign | Nam C(i;g cho | nam cct);g cho | trp@c | hoach | hign | ham C(i;g cho | nam cct);g cho
4) trwée KSV | truoc KSV trede KSV | truoc KSV
1 2 3 4 5 6 r7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Céng
L ty A
Cdéng
2 ty B
Téng c 6ng
Ghi cha:

(1) Chd sé hdiu 1a B Tai chinh déi véi triromg hop bao céo tién luong, thu lao, tién thudéng cda Kiém soét vién tai chinh tai Tap doan kinh té.

(2) tinh binh quan theo sé lirong Kiém soat vién chuyén trach trong nam.

(3) tinh binh quan theo sé lurong Kiém soat vién khdng chuyén trach trong nam.

(4) N&m trudce lién ké ndm bao céo tai cét sé 4 va so 5.

Ngwei |ap biéu

, hgay ... thang ... nam ...

Tha trwéng don vi



(Ky va ghi ré ho tén, chirc vy) (ky tén, déng dau)



